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Pendahuluan 

Manual book ini disusun sebagai panduan penggunaan aplikasi digitalisasi pemupukan 

“GrowMate” yang dikembangkan oleh PT Perkebunan Nusantara III (Persero). Aplikasi ini 

bertujuan untuk memudahkan proses administrasi, monitoring, dan pelaporan kegiatan 

pemupukan secara digital, sehingga meningkatkan efisiensi dan akurasi data di lingkungan 

perusahaan. Melalui panduan ini, pengguna akan mendapatkan informasi langkah demi langkah 

mengenai cara mengakses, mengelola data master, melakukan input transaksi, hingga 

menghasilkan laporan yang dibutuhkan dalam proses pemupukan. Diharapkan manual ini dapat 

membantu seluruh entitas dalam memahami dan memanfaatkan fitur-fitur yang tersedia pada 

aplikasi “GrowMate” secara optimal.



Panduan Pengguna 

Login 

Untuk melakukan login ke dalam aplikasi digitalisasi pemupukan “GrowMate”, ikuti langkah-

langkah berikut: 

1. Buka halaman web: https://growmate.holding-perkebunan.com/login . 

 

2. Masukkan Username dan Password sesuai dengan entitas yang Anda miliki. 

Berikut adalah data login yang dapat digunakan: 

No Entitas Username Password 

1 Holding holding 123 

2 HO (Head Office) ho 123 

3 Regional regional 123 

4 HPS hps 123 

 

Data Master 

Sebelum menginput transaksi, Anda harus mengisi data master yang terdiri dari: 

https://growmate.holding-perkebunan.com/login


Pelabuhan 

1. Login menggunakan akun yang telah tersedia, dan Anda akan dibawa ke halaman 

beranda "GrowMate". 

2. Pilih menu Proses Pengadaan > Data Master > Pelabuhan. 

 

3. Klik tombol + Tambah untuk menambahkan data pelabuhan. 

4. Isi form yang muncul, kemudian klik Simpan. 

 



Jarak 

1. Setelah menambahkan data pelabuhan, lanjutkan ke Master Data Jarak dengan memilih 

menu Proses Pengadaan > Data Master > Pelabuhan. 

 

2. Klik tombol + Tambah untuk menambahkan data jarak. 

3. Isi form yang ditampilkan dan unggah dokumen pendukung jika diperlukan, lalu klik 

Simpan. 

 



Tanda Tangan 

1. Pilih salah satu menu Tanda Tangan pada daftar menu Proses Pengadaan > Data 

Master. 

 

2. Klik tombol + Tambah untuk menambahkan data pelabuhan. 

3. Lengkapi data yang diperlukan, lalu klik Simpan. 

 



Proses Transaksi 

Setelah semua data master terisi, Anda bisa melanjutkan ke menu Proses Transaksi pada 

Proses Pengadaan > Proses Transaksi. 

Input Transaksi 

1. Masuk ke menu Proses Pengadaan > Proses Transaksi > Data Transaksi. 

 

Untuk input transaksi, terdapat 2 metode yaitu melalui tombol Tambah Transaksi dan 

Import Excel. 

2. Input transaksi manual melalui klik Tambah Transaksi, lengkapi semua data lalu klik 

simpan transaksi. (pastikan anda sudah melengkapi data master Pelabuhan dan Jarak). 



 

3. Input transaksi dengan excel melalui klik tombol import excel, download template excel 

dan kode master sebagai acuan pengisian data. 

 

4. Lengkapi data pada template excel dan pastikan kode setiap entitas sesuai dengan 

panduan data master. 



 

 

5. Setelah file excel siap, Kembali ke website, klik choose file, pilih file excel yang sudah 

disiapkan, lalu klik Import Data. 



 

6. Jika berhasil, anda akan melihat hasil seperti berikut ini. 

 
 

7. Jika gagal, anda perlu memperbaiki file excel yang anda masukan. 



 

Laporan Transaksi 

1. Untuk melihat laporan transaksi yang telah dimasukkan, pilih Proses Pengadaan > 

Laporan > Laporan Transaksi. 

 

2. Anda bisa melakukan filter dengan mengisi field yang tersedia. 



 

3. Untuk keperluan dokmen, anda bisa klik cetak laporan 

 

4. Pastikan anda klik Simpan & Generate Nomor Laporan untuk menyimpan nomor 

laporan ke system. 



Persetujuan Transaksi 

1. Pilih menu Proses Pengadaan > Proses Transaksi > Persetujuan Transaksi, lalu akan 

tampil pengajuan terbaru. 

 

2. Scroll table ke paling kanan untuk melihat detail transaksi dengan klik detail. 

 

3. Untuk menyetujui transaksi, cukup centang daftar transaksi yang akan disetujui dan 

tekan tombol Setujui. 



 

 

4. Untuk menolak transaksi, anda bisa centang daftar transaksi dan klik tolak dengan 

catatan. 



 

Harga Perkiraan Sendiri (HPS) 

1. Masuk ke menu Proses Pengadaan > Proses Transaksi > Data Transaksi. 

 

2. Pilih periode, wilayah, regional dan jenis pupuk. Maka akan tampil daftar transaksi. 



 

3. Setelah filter diterapkan, isi harga hps, centang transaksi lalu klik Terapkan Harga HPS. 

 

Laporan Harga Perkiraan Sendiri 

1. Masuk ke menu Proses Pengadaan > Laporan > Laporan HPS. 



 

2. Pilih periode, wilayah, regional, dan jenis pupuk untuk melakukan filter. 

 

3. Klik Cetak HPS untuk mencetak laporan, dan pilih tanda tangan yang diperlukan. Setelah 

itu klik cetak hps pada bagain bawah halaman. 



 

 

Urutan tanda tangan diurutkan berdasarkan yang terlebih dahulu dipilih. 

4. Lalu akan tampil dokumen untuk keperluan laporan. 



 
5. Pastikan anda klik Simpan & Generate Nomor Laporan untuk menyimpan nomor 

laporan ke sistem. 

Upload Dokumen Laporan 

1. Masuk ke menu Proses Pengadaan > Laporan > Upload Dokumen. 

 

 
 

2. Cari laporan dan klik Upload. 

 



 

Profil 

Edit Profil 

1. Klik profil pada header, lalu pilih Profil Saya. 

 
2. Perbarui data akun yg ingin anda sesuaikan. 



 
3. Jika sudah selesai, klik Simpan Perubahan. 
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